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SokoPro Helpdesk
Arkisin 9.00 - 16.00 / SokoPro on tiedon hallinnoinnin ja
Puhelin 0200 35 211 (1,10 €/min) arkistoinnin sihkéinen palvelu.
helpdesk@sokopro.fi

/ Palvelee suunnittelusta
aikataulutukseen, toimitusten
seurantaan sekd tydmaapaiva-

http://www.sokopro.com/

Myynti kirjojen ja piirustusten hallintaan.

Arkisin 8.00 - 16.00 / SokoPro on tietoturvan edellakavija raken-
Puhelin 020 743 5240 nusalalla ja sille on my6nnetty tietoturvaser-
sokopro.myynti@grano.fi tifikaatti.



Esittely

SokoPro on tiedon hallinnoinnin, jakamisen ja arkistoinnin séhkdinen palvelu.

Sdhkoiset tarjouspyynnot

SokoPron tarjouspyyntdtydkalu on projektikohtainen lisamoduuli, jonka avulla kilpailutat urakat.
Laheta ja vastaanota tarjouspyynndét sahkdisesti. Voit myos hyddyntaa aiemmat tarjouspyynnot.
Tarjouspyyntdtyokalun avulla voit toimittaa urakkalaskenta-aineistoa ilman,

etta tarjoajille tarvitsee avata paasya projektipankkiin. Kayttéonotto on helppoa ja nopeaa!

Ominaisuudet:

Tiedostojen liittaminen projektipankista

*Tarjouspyynnon vastaanottajien seuranta
*Urakkalaskentasarjojen tulostuspalvelu ja sahkdinen toimitus
*Vastaanottajien kopiointi olemassa olevalta tarjouspyynndlta
*Email-jakelu lisatietoja varten

*Julkiset tarjouspyynndt ja HILMA-linkitys

*Kahden kuoren menettely

*Tarjouspyynnon hylkaaminen

*Tarjousten sahkoinen jattaminen

*Hakemistopuu tarjouspyynnéille

*Toimittajien sahkdinen tilaajavastuuhyvaksynta
*Tarjouspyyntokohtainen Kysymykset ja vastaukset -valilehti
*Vie ja tuo vastaanottajia Excel-tiedostona

+Lisaa tiedostoja suoraan tarjouspyyntoon

*Tilaa automaatti-ilmoituksia revision muutoksista

+Lisaa tarjoajat ja liitteet muista jarjestelmista

*Viestinta automaattisesti suomeksi ja englanniksi
*Tarjouspyyntoon liittyvat lisakirjeet automaattisesti varsinaisen tarjouspyynnon alle

Tdyttaa julkisen hankintalain vaatimukset:

Lukitse sahkdiset tarjoukset (tarjoukset avataan samanaikaisesti avaustilaisuudessa)
*Avaamispaiva tarjouskansiolle (avaustilaisuuden paivamaara)

*Toimittajien sahkdinen tilaajavastuuhyvaksynta

*Tarjouspyyntokohtainen Kysymykset ja vastaukset -valilehti

*Maarita aikaraja kysymysten esittamiselle

*Maarita milloin kysymysten vastaukset julkaistaan

*Maarita aikaraja kysymysten esittamiselle

*Kahden kuoren menettely
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Tarjouspyyntokansion luominen  Huom!

Maarita tassa vaiheessa tarjouspyynto-
hakemiston oikeudet, jotta vain halutuilla
kayttdjilla on tarpeelliset oikeudet ko.
kansioon. Maarittele oikeuksia
Hakemisto-oikeudet -painikkeesta.

Valitse projektipankissa Tiedostot-valilehti ja luo paahakemistotasolle

|

! i Luo uusi kansio klikkaamalla Uusi Hakemisto -painiketta.
| |
| |

IR e e

As. Oy SokoPro 4 =

(]
4@ s & 2
"'U Uusi hekemisto Hskemisto-okeudet  Matriisi Raportti Automast.iim. Excel ksikki  PDF
e[ 01 Rakennuttaja (4) Nimi Koko Lisa4ja
01 Rakennuttaia
02 Projektinjohtourakoitsija
03 Arkkitehtisuunnittelu
04 Rakennesuunnittelu
05 LVIA-suunnittelu
08 Sprinkler-suunnittelu
07 Sahkdsuunnitelu
08 Alue- ja pohjarakennesuunnittelu
09 Paloturvallisuus
10 Urakkalaskenta
11 Tariouspyynnot
99 Kuvagalleria

"] 02 Projektinjohtourakoitsija (1)
: 1 03 Arkkitehtisuunnittelu (3)

~| 04 Rakennesuunnittelu (2)
] 05 LVIA-suunnittelu (3)
06 Sprinkler-suunnittelu (3)
1 07 Sahkdsuunnittelu (3)
> "] 08 Alue- ja pohjarakennesuunnittelu (3)
1 09 Paloturvallisuus (3)
: 7] 10 Urakkalaskenta (3)
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2l 11 Tarjouspyynnst (0)
-[{Z] 99 Kuvagalleria (19)




Tarjouspyyntokansion luominen

| Alihakemistot

| Luo tarjouspyynto kohtainen alihakemisto esim. 07 Suunnitelmat -paakansio seka
| tarvittavat alikansiot suunnittelualoittain. Numerointia kansion nimessa voidaan
! kayttaa hyodyksi tarjouspyyntda luodessa.

i Alihakemistot

| Tallenna dokumentit

I suunnittelualoittain ja

! tarjouspyyntda koskevat

; 1 yleiset dokumentit omaan
([ 10 Urakkalaskenta (9) | hakemistoonsa.

Q# 11 Tarjouspyynnét (2) ]

P ]
; - 08 AIL{e-ja pohjarakennesuunnittelu (3)

- 09 Palpturvallisuus (3)

41~ 01 Suunnitelmat (5) ® - _+ 10 Urakkalaskenta (3)
] 01 Tarjoukset (0) ) 11 Tarjouspyynnat (2
: lﬁ 09 Kuvagalleria (19) _er'l';j
i1 ARK (0)
' - LVI(0)
] RAK (0
N L ; (
-l SAH (0)
o] Vieiset (0)
----- 2] 01 Tarjoukset (0)

Huom!

Mikali tarjoaja lataa tarjouspyynnon
sahkodisessa muodossa, niin hakemisto-
rakenne pysyy ladattaessa samanlaise-
na. Sama koskee myos

T .
 Tarjouskansio kopiolaitokselle toimitettavaa aineistoa.

'Luo erillinen kansio, mikali haluat
! ottaa tarjouksia vastaan sahkdisesti.
|

I

+-[T ]1‘3' Urakkalaskenta (9) ‘l’
_:J'"'-]__j 1:'_ Tarjouspyynnat (2)

o
- 1,* i Muista tarkistaa ko. hakemistojen
¢ ] ARK (0) hakemisto-oikeudet!
: ..... ._l_'_] LVI {0}
|
----- ] RAK (0)

----- ) SAH (0)
IS 2 Yieiset (0)

..... 2] 01 Tarjoukset (0)




Valintakori
1. Avaa valintalista nakyviin klikkaamalla
oikeassa ylakulmassa sijaitsevaa

ostoskarry-ikonia.

Aineiston siirto valintakoriin

Huom!

Kun olet tallentanut kaikki dokumentit projektipankkiin,
siirra tarjousaineiston paakansio valintakoriin. Nain saadaan
vaivattomasti tiedostot mukaan tarjouspyyntoon.

Talla sivulla ohjeet aineiston siirtamiseksi valintakoriin.

Lopuksi valitse Tarjouspyynto-valilehti, jotta voit luoda uuden
tarjouspyynnon.

Tiedostot
» As. Oy SokoPro 4 = 10 Urakkalaskenta
= g i f FRen 5
Tiedostot - 5 @J )
Uusihakemisto  Uusi tiedosto Hakemisto-oikeudet  Matriisi Rapaortti Automast iim. Exocel kaikki PDF
5 '1,3 Tiedostot

=[] 01 Rakennuttaja (4)

Nimi Lisadja  Lisatly Sisaltd)
ARK FKo 6.8.2015
i FKo 6.8.2015
RAK FKo 6.8.2015
SAH FKao 6.8.2015
Yleiset FKao 6.8.2015
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“gl'] 07 Sahkésuunnittelu (3)

ineisto
2. Valitse tarjouspyyntdaineisto
ostoskarry-painikkeen avulla.
Ko. kansio siirtyy valintakoriin.

‘u[j 08 Alue- ja pohjarakennesuunnittelu (3)
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Lo Tarjoukset (0)
+1- ([ 99 Kuvagalleria (19)

T
e—— Valintakori
3. Tarjouspyyntoaineisto
valintakorissa.

& J

Siié kansioon Kopioi

£l - &

Lataa tiedostot Tilaa Metatiedot

Mimi
] ARK



Uuden tarjouspyynnon luominen VAIHE 1

. 1. Tarjouspyynnéille pitda luoda oma kansio. Yhden kansion
__ !sisalla voi olla useampia tarjouspyyntoéja.

Uusi kansio Poista

1Voit lisata ja poistaa kansioita. Huomioithan,
letta kansion poistaminen poistaa kansiot ja tarjouspyynnot lopullisesti.

Tarjouspyyntd
Grano Oy, Portaaliasunnot (IR-4598N ’
I

@ Tarjouspyynto
SokoPro 4 KVR-Urakka (0) ||| \ysikansio. poisa vaitul Lataa ahie 1Ta rjouspyynto_va“lehn

] Portaaliasunnot (4)
Lisitty Lisaaja

As Oy SokoPro 4 KVR-Urakka 23.09.2016 11:57  Sokopro Admin4 T
Portaaliasunnot 21.09.2016 18:47  Sokopro Admin1 |
|
|
|
|
|
|

Kansion lokitiedot
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I
I
|
I
I
I

Muokkaa kansiota




Uuden tarjouspyynnon luominen VAIHE 2

it D  Luodaksesi uuden tarjouspyynnon klikkaa kansiota ja

__ Muo uusi tarjouspyyntd Uusi Tarjouspyynto -painikkeesta.

] Tarfjouspyyntd
3 R e R

WS < Oy SokoPro.
’:f_r"'-l_j Portaaliasing

'2. Uusi tarjouspyynto
Luo uusi tarjouspyyntd Uusi Tarjouspyynté -painikkeesta.

g ¢z 3 L
B e T D Tarjoulspwnnbn kohde 7 Kuvaus Alkaa Loppuu ’ Lisatty
| : | |
| | 2 SR8 |
| ! iLuo lisakirje |
| |
| |
: ! .
I : !
| 1Siirra tarjouspyynto toiseen kansioon :
|
: |
! :
: |
. |
| . . =

1Poista tarjouspyynto |
Tarjouspyynnon lokitiedot:




Huom!
Uuden tarjouspyynnﬁn luominen Tarpeista riippuen voit kayttaa niita

lisdominaisuuksia, joita tarvitset.

VAIHE 2

2. Uusi tarjouspyynto
Alla olevat ominaisuudet ovat tarkoitettu julkisiin hankintoihin. Jos et tarvitse lisa-
ominaisuuksia, anna tarjouspyynnélle nimi ja klikkaa Luo tarjouspyynté -painiketta.

Luo uusi tarjouspyyntd

Anna tarjouspyynnon nimi ja valitse ne lisaominaisuudet, jotka haluat uuteen tarjouspyyntoon.
Mimi

Valitse kaikki

|
|
|
|
Lukitse sahkoiset tarjoukset (larjoukset avataan samanaikaisesti avaustilaisuudessa) l
[ J

Kysymykset ja vastaukset -valilehti

Kahden kuoren menettely

Ylia olevat ominaisuudet ovat tarkeitettu julkisiin hankintoihin. Jos et tarvitse lisdominaisuuksia, Kiikkaa Luo tarjouspyyntd -painiketta ja saat
kayttodsi SokoPron sahkdisen tarjouspyynnon

Luo tarjouspyynio Sulje

Lisdominaisuudet

Lukitse sahkdiset tarjoukset (Madrita avaamispaiva tarjouskansiolle)

*Kysymykset ja vastaukset -valilehti (luo oma kysymykset ja vastaukset sivu tai maarita aikaraja kysymysten
esittamiselle ja milloin kysymysten vastaukset julkaistaan)

*Kahden kuoren menettely, lukitsee automaattisesti sahkdiset tarjoukset (mahdollistaa soveltuvuusasiakirjojen
seka tarjouksen vastaanottamisen samanaikasesti tarjouspyyntéon)



Uuden tarjouspyynnon luominen VAIHE 2

% - SokoPro luo uuden tarjouspyynnon kyseiseen hakemistoon.
8 Swmkenseen twelssi - Klikkaa ko. tarjouspyyntoa ja saat alla olevan nakyman esiin.
Tarjouspyynnon kohde 1

1
6  As Oy SokoPro 4:n KVR-urakka @Y = - 4 Tarjouspyynnon seuranta

Tarjouksen lahettamisen tai julkisen linkin julkaisun jalkeen
voit seurata tarjouspyynnon etenemista vastaanottajakohtai-
sesti.

Klikkaa Perustiedot -valilehdella Loki-painiketta.

Tarjouspyynto

» Grano Oy, Portaaliasunnot (IgF45982)

|
Tarjouspyynnét . . e .
8 Terjouspyynns / Perustiedo Dokumentit Vastaanottajat Tilaukset Email jakelut Tarjoukset
R | - i
# & As Oy SokoPro 4 K¥R-Urakka (1) v =
éB i &

- Portaaliasunnot (4) I I B (s
ﬂ Talenns Lahets Loki Latas ohjeet Poista tanouspyynto

Tarjouspyynnon kolfde
|As Oy SokoPro 4:nfKVR-urakka

4
1
Kuvaus -
B I U Fontns - Fontsize ~ A v - sp - b = IS EEIE I
|Hei T
| 1
| Toimin projektijohfajana kohteessa: As Oy SokoPro 4. Pyydamme ennakkotarjoustannegohteen julkisivusta ja vesikatosta oheisten suunnitelmien mukaisesti

[2al,
i

| Rakennustyét kghteessa alkavat joulukuussa 2015. Kohde valmistuu tammikuussa 201F. Tarjouksen jatts sahkoisesti 01.10.16 mennessa.
| 1

| Lisatiedot: mattfmeikalainen@arano.fi

1
¥st. terv.

i Matti Meikalaifen

Madrita farjouspyynnin voimassaoloaika
Alkaa Loppuu (takaraja tarjouspyynnélie)
24.00.2046 E |poa3| QO 01.10.2016 B |03 @

Kopiot

1

1

1

1

1

1

1

| — 1
|88 }t’l_ 1
1

1

1

1

1

1

1

Kustannetga

Poista tarjouspyynto

Tallenna-painike Huomioithan, etta tarjous-
Muista tallentaa perustiedot pyynnor:(pmstgmlnen }
valilehdells tehdyt muutokset, poistaa ko. tarjouspyynnon

lopullisesti.

Laheta tarjouspyynto

Jos lahetat tarjouspyynnén

tietyille vastaantottajille,

lisaa aineisto ja vastaanot-
10 tajat ennen tarjouspyynnon

lahettamista.



Uuden tarjouspyynnon luominen VAIHE 2

| Kuvaus-kentta
' Kuvaus kentan viesti on oleellinen ja lahtee tarjoajille
1ainoastaan, jos lahetat tarjouspyynnon tietyille henklaille.

| Tarjouspyynnon kohde
' Nimea tarjouspyynto selkeasti viitaten sen sisaltéon tai
I menossa olevaan urakkalaskentaan.

Perustiedot-valilehti

! I Kirjoita tarjouspyyntoteksti

¢

Tarjouspyynnen kohde {
As Oy SokoPro 4:n KVR'urIRka

uvaus_

| Toimin projektijohtajana koht‘.a As Oy SokoPro 4. Pyydamme ennakkotarjoustanne kohteen julkisivusta ja vesikatosta oheisten suunnitelmien mukaisesti

| Rakennustyst kohteessa alkavat joulukuussa 2015. Kohde valmistuu tammikuussa 2017. Tarjouksen jatto sahkoisesti 01.10.16 mennessa.

|
|
|
|
|
|
|
|Lisatiedot: matti meikalainen@arano fi :
|Yst. terv. ‘

| Matti Meikalainen

4% £
Madrita tarjouspyynndn voimassaoloaika

Alkaa Loppuu (takaraja tarjouspyynnalie) | H uom !
24.00.2016 @ [o9:13] @ [o1.10.2016 @ |93 @ | - @@ PRI AT T
y Jos liitat Kuvaus-kenttaan tekstisisaltoa
I toisesta ohjelmasta, toimi seuraavasti:
) T I 1. Kopioi teksti esim. Word-tiedostosta.
Kopioiden laskutustiedot ) 2 L”ta tekst| Notepad”n
Maksaja: . . . . . . ..
: I 3. Kopioi teksti Notepadista Kuvaustekstieditoriin.

Kopiot

Postinro

Toimipaikka

Voimassaoloaika

Maarita tarjouspyynnon
alkamispaiva ja loppumispaiva.
Muista myds asettaa kellonajat! v

Kustannetaan kopiotilauksia ja taitto
1 Mikali tilaaja kustantaa kopiosarjoja, valitse alasvetovalikosta
“’ sarjojen lukumaara. Ylimaaraiset sarjamaarat
maksaa tarjoaja.

Huom! Valitse 0 kpl, jos tilaaja ei kustanna kopiosarjoja
Muista maarittaa tarjoajille. Maarita lopuksi kopiotilaukselle taittokasittely. 11

kopioiden laskutustiedot!



Hakemiston valinta: 01 ?ﬁuméf}

Hakemistot

=i Tiedostot
+/-[[Z] 01 Rakennuttaja
+/(] 02 Projektinjohtourakoitsija
] X3 ° +1-iZ) 03 Arkkitehtisuunnittelu
U u d e n ta rj O u s pyyn n O n I u o m I n e n +1-i) 04 Rakennesuunnittelu
2] 03 LVIA-suunnittelu
-] 06 Sprinkler-suunnittelu
+(2] 07 Sahkésuunnittelu
+-] 08 Alue- ja pohjarakennesuunnittelu

+-(Z] 09 Paloturvallisuus

VAI H E 2 +/~[[) 10 Urakkalaskenta

- 11 Tarjouspyynnat
Tarjouskansio N\ 5 €01 Suumnicmt
Lisaa tarjouskansio tarjouspyyntddn, jos haluat vastaanottaa o

+/-[ 99 Kuvagalleria

tarjoukset sahkdisesti. Vaihtoehtoisesti voit myds vastaanottaa

tarjoukset muulla tavalla valitsemalla En halua vastaanottaa tarjouksia SokoProhon
-valintalaatikon. Muistathan ilmoittaa tarjoajille mihin osoitteeseen heidan tulee Tatenna
lahettaa tarjoukset! Jos olet valinnut kahden kuoren menettelyn, tarjoukset voi-
daan vastaanottaa ainoastaan sahkoisesti SokoProhon, talléin myds soveltuvuus-
asiakirjat tallentuvat kyseiseen kansioon soveltuvuusasiakirjat -alikansioon.

| Lahets uastaangttajiﬂe kalenterimerkintd tarjouspyynnésta
1

1 Taitto

Kopiot

Kustannetaan
kopiosarioja
Okpl v 21 Teitto ja Selake -

1
Kopioiden Iasku‘ustiedut

Maksaja: 1 Muu maksajan tiedot

Yritys
Osoite
Postinro

Toimipaikka

Tarjousten vastianottaminen

ansio
Klikkaa kansio-painiketta, jotta

voit lisata tarjouskansion. Valitse
kansio ja klikkaa Tallenna-painiketta.

® Haluan vastaznoifa tarjoukset sahkoicesti SokoProhon

En halua vaslaan!ﬁaa farjouksia SokoProhon

Tarjouskansio

Tarjouskansio
{kansio johon farjouksen jaiidjan dokumentit tallennetaan)

o)

* Lukitse sahkoiset tarjoukset (farj

avataan

iden

@@ |oo:00

Linkit julkisiin kilpailutuskanaviin |

[l T5"'=nna avaustilaisuuden paivamaara |

2 Julkinen tariouspyynts nitlioublic solonro. i / aspx?crypt=WeeQVallmMbCcaqTXWGZs2%2 BEWOyrGE30ZOnmaw GV S%2BeCaCyhSgpwTWe2BhdZgOknOu
#| Kysymykset ja vastaukset ﬂl!:jDUDEIC—EmKD,’JFO T/Quotation/Questions.aspx?crypt="%2B80dQTd8Dk4a3mQAMRLTG0BIICINe O 1RxnDDYwpSwLxqvie8JAOCTQ%30D%3D
Adkaraja ky ittami 1 i

@ o ! B ®

Julkinen tarjouspyynto

Voit luoda tarjouspyynndlle julkisen linkin valitsemalla Julkinen tarjouspyynté -
valintalaatikon. SokoPro generoi linkin, jonka voi kopioida ja liittaa esim. HILMA-
jarjestelmaan. Liita linkki HILMAssa Tarjouspyyntdasiakirjat-kohtaan.

Tassa esimerkkilinkki: http://public.sokopro.fi/Tarjouspyynnot/trace.aspx?login=0&TPID=001
Julkinen tarjouspyyntd mahdollistaa tarjouspyyntoaineiston lataamisen seka

12 kopioiden tilaamisen rekisteroitymisen jalkeen.




Luo uusi tarjouspyynto
Uuden ta rj ouspyynn on luominen :m A - ——

Lukitse sahkdiset tarjoukset (tarfoukset ava
Kysymykset ja vastaukset -valilehti

Kahden kuoren menettely

Ylla olevat ominaisuudet ovat tarkoitettu J
kayttodsi SokePron sankoisen tarjousg

VAIHE 2

Lukitse sahkdiset tarjoukset (tarjoukset avataan samanaikaisesti avaustilaisuudessa)

Jos valitset tarjouspyyntda luodessa Lukitse sdhkdiset tarjoukset tai kahden kuoren menettely -lisdominaisuu-
den, voit maarittaa erillisen avaamispaivan tarjouskansiolle. Tarjouskansio tulee nakyviin maaritettyna ajan-
kohtana SokoProssa. Paivamaaraa voi tarvittaessa siirtaa eteenpain, ei aikaisemmaksi!

UL
Okpl v 21 Taitto ja Selake -

Kopioiden laskutustiedot
Maksaja: Muu maksajan tiedot
Yritys
Uusitest
Osoite
Jokukatu 55
Postinro
123456789
Toimipaikka

Jossain

Tarj ttaminen

# Haluan vastaanoitaa tarjpukset sahkoisesti SokoProhon
En halua vastaanotiaa terjouksia SokoProhon
Tarjouskansio

Tarjouskansio
(kansio johon tarjouksen jattéjan dokumentit tallennetaan)

demo bl

' Lukitse s&hkoiset tarjoukset (tarjoukset avataan samanaikaisesti avaustiaisuudessa)

Avaamispaiva iden pa

ZelD 2010 TGl Tallenna avaustilaisuuden paivamaara

Linkit julkisiin kilpailutuskanaviin

¥ Julkinen tarjouspyyntd hitp-/ipublic sokopro. filQuotation/Signup aspx?crypt=WceQVIIImMbC c9q7 XWGZ 52%2 BB OyrG8307 AnmQwGVS%2BsCaCvh5gpw7\W%2BhdZ gOknlu
¥ Kysymykset ja vastaukset hitp-fipublic.sokopro.fi/Quotation/Questions.aspx?crypt=%2B20dQTdeDk4a3mQmRLTG0BIiICTneO1RxnDDywpSwLxqyie8JAOCT Q%3D%3D
Aikaraja kysymysten esittamiselle Kysymysten vastaukset julkaistaan

|01.00.2016 @ 1633 @ 24.09.2016 & o700 O

Tarjouspyyntokohtainen Kysymykset ja vastaukset -valilehti
Ottaessasi Kysymykset ja vastaukset -ominaisuuden kayttoon,
tarjoajat saavat mahdollisuuden esitaa kysymyksia ilmoittautumi-

sensa jalkeen.

Saman linkin kautta myds nakyy vastaukset niiden julkaisun jal-

keen.

SokoPro generoi myds julkisen linkin jonka voit halutessasi kopi-

oida ja liittaa esim. HILMA-jarjestelmaan. 13

Muista maarittaa aikaraja kysymysten esittamiselle seka
milloin kysymysten vastaukset julkaistaan samanaikaisesti.



Uuden tarjouspyynnon luominen

VAIHE 3

Liita dokumentit tarjouspyyntéén
Lisasit sivulla 6 tarjouspyyntdaineiston valintakoriin. Valitse Dokumentit-valilehti ja liita
kansio tai tiedostot ko. tarjouspyyntdon Liita korista -painikeella.

Tarjouspyynta

3

Huom!

Jos paivitat tarjouspyyntoaineistoa,
niin luo uudelle aineistolle lisakirje.
Tiedota muutoksista tarjoajia ja saat
samalla ajantasaisen seurannan
viimeisimmalle aineistolle.

Perustiedot

Uusi tiedosta

fanumentit

o
o

PDDD D DD DDODE D DD DD

Lisa dokumentt

Nimi

11 Metalliverhoilu

ARK

Sokopro paakayttaian_opas - Copy (10).pdf
Sokopro paakayttajan opas - Copy (11).pdf
Sokopro paakaytiajan_opas - Copy (21.pdl
Sokopro paakavttajan_opas - Copy (3L.odf
Sokopro paakayttajan opas - Copy (4).pdf
Sokopro paakaytiajan_opas - Copy (5L.odl
Sokopro paakavttajan_opas - Copy (51.pdf
Sokopro paakayttajan opas - Copy (7).pdf
Sokopro paakaytiajan_opas - Copy (8Lpdl
Sokopro_paakayttajan_opas - Copy (91.0df
Sokopro paakayttajan opas - Copy.pdf
Sokopro paakayttajan opas.pdf
SokoPro_tarioustyokaluohie - Copy (2).df
SokoPro_tarjoustyokaluohie - Copy (3).pdf
SokoPro_tarioustyokaluohie - Copy (4).0df
SokoPro_tarjoustyokaluohie - Copy (5).df

&

Poists valitut
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Metalliverhailu

Metallivernailu/ARK
Metalliverhoilu/ARK
Metalliverhoilu/ARK
Metallivernoilu/ARK
Metalliverhoilu/ARK
Metalliverhoilu/ARK
Metallivernailu/ARK
Metalliverhollu/ARK
Metalliverhoilu/ARK
Metallivernilu/ARK
Metalliverhollu/ARK
Metalliverhoilu/ARK
Metalliverhoilu/ARK
Metalliverhollu/ARK
Metalliverhoilu/ARK
Metalliverhoilu/ARK
Metallivernoilu/ARK

€, 0 €

Sina kansioon ©  Kopioi  Lstsafiedosiot  Tiaa Metatiedot

Nimi

|
@ 1n Msta\@rhmlu

Kuvaus Lisdtty
12.05.2016 07:24
12.06.2016 07:24
12.05.2016 07:34
12.05.2016 07:34
12.05.2016 07:34
12.05.2016 07:34
12.05.2016 07:34
12.06.2016 07:34
12.05.2016 07:34
12.05.2016 07:34
12.05.2016 07:34
12.05.2016 07:34
12.05.2016 07:34
12.06.2016 07:34
12.05.2016 07:34
12.05.2016 07:34
12.06.2016 07:34
12.05.2016 07:34
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1

1

1

1

1
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1

1

1

1

1

Uusi tiedosto PUUNITIIIIIISS, :
Lisaa tIEdOStOJa sSuoraan :
tarjouspyyntdon. Tiedostot '

tallentuvat maaritettyyn

: . Huom!
tarjouskansmon.

Liitetyt dokumentit nakyvat listassa
yksittaisina tiedostoina.

Tarjoajan lataamassa Zip-pakettissa
hakemistorakenne pysyy identtisena
14 valintakorin kautta liitetyn
hakemisto-rakenteen kanssa.



Uuden tarjouspyynnon luominen VAIHE 4

Vastaanottajat-valilehti

Mikali kyseessa ei ole julkinen tarjouspyynt®, madrittele seuraavaksi tarjouspyynnon vastaanot-
tajat. Syota seuraavat tiedot: Etunimi, Sukunimi, Sdhképosti ja Yritys. Syota kaikki tiedot, jotta tarjo-
ajan on helppo ilmoittautua tarjouspyyntoon.

Kun oletxsyottanyt vastaanottajan, klikkaa Lisdd-painiketta.

Tarjouspyynto-alasvetopainike
Alasvetovalikosta voit kopioida vastaanottajat aiemmista
tarjouspyynnoista. Valitse alasvetovalikosta oikea tarjous-

pyynto ja klikkaa Kopioi vastaanottajat -painiketta.

Tarjouspyyntd

& Sirpa Meikaldinen

)

Huom!

ajat | miaukser | emait jaketut ) varjoukset I
' Tilaajavastuu.fi -raportti
1

1
= hc) 1

Y-Tunnus Tilaajavastuu.fi tarkistus Tilaajavastuu.fi -raportti 1 aanottaja

oista vast
F 4
21079350 e ) 2@ - 4 %

Kuittaus raportista

Poista

Vie ja tuo vastaanottajia
Excel-tiedostona

Tarkista, etta olet tayttanyt perustiedot ja vastaanottajat oikein.
Taman jalkeen voit |ahettaa tarjouspyynnon. Lahetys tapahtuu

Tarjouspyynnon Perustiedot-valilehdelta. Klikkaa Lahetd-painiketta
ja tarjouspyyntosi valitetaan vastaanottajille.

Tallenna

15
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Tarjouspyynnon seuranta

Loki
Tarjouksen lahettamisen jalkeen voit seurata tarjouspyynndn etenemista
vastaanottajakohtaisesti. Klikkaa Perustiedot-valilendella Loki-painiketta, katso alla oleva kuva.

Perseticdot: m Vastaanottajat Tilaukset Email jakelut T?
o - —;

Tallenna Lahetd Loki Lstas ohjest Poista tarouspyyntd

Tarjouspyynnin kohde

Lataa Excel-tiedosto

Tarjouspyyntoloki:

Avaa listaus tiedostossa S enRrin]

Yritys Vastaanottaja Lhetetty Kirjauduttu Taydennetty Ladattu

= = = = = =
~  Tarjouspyynto: Testi
Grano Oy sirpa.meikalainen@grano.fi

SokoPro Oy | matti. meikalainen@grano.fi |

Tarjouksen lahetysaika

Kirjautumisaika (ensimmaisen viestin Iahetys)

Taydennetty (omien tietojen taydennys)

Ladattu (tarjouspyynndn zip-tiedoston lataaminen)

Mahdolliset virheviestit

Tietojen keraaminen perustuu vastaanottajan yksilolliseen url-osoitteeseen.
Voit ladata lokitiedot Excel-formaatissa omalle tietokoneellesi.

Soveltuvuus asiakirjat tarkistettu (jos valittu kahden kuoren menettely)

16
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Huom!

Ta rjouspwnnﬁn kopiotilaukset Katso kopiolaitoksen yhteystiedot

osoitteesta: http://www.grano.fi/
Tilaukset
Tilaukset-valilehdella voit seurata tarjouspyynnon kopiotilauksia.
Tilausnumerolla voit tiedustella kopioiden aikataulua kopiolaitokselta.

Tarjouspyyntd

Tarjoukset

Tarjouspyynta
» Grano Oy, Portaaliasunnot (IR-45982)

@ Avoimet

3 Perustiedot Dokumentit Vastaanottajat Tilaukset Email jakelut Tarjoukset Kysymykset ja vastaukset
{2 KVR-urakkahanke (0} i

- Tagjouspyynts (3)

Nimi Tilausaika Tilaaja

24092016 14:25  Matti Meikaldinen

®

i3 As Oy SokoPro 4 (Tarjouspyyntétilaus)

Seurantatiedot

17



Huom!
Jos haluat lahettaa tarjouspyynnon
uudelle tarjoajalle, lisaa uusi tarjoaja
Vastaanottajat-valilehteen ja taman
jalkeen laheta tarjouspyynt®
Email-ja kelut Email-jakelut tydkalun avulla. I |‘

Tarjouspyyntd

E Dokumentit m Tilaukset Huom!

: Ala kayta email-jakelut -tydkalua
lisakirjeiden luomiseen.

Luo lisakirjeelle oma tarjouspyyntd.

Email-jakelut
Tarjouspyynndsta lahetyt viestit tallentuvat Email-jakelut -valilehteen.
Voit luoda uuden viestin tarjoajille klikkaamalla Uusi-painiketta.

Tyopoyta Projel edosto akelut ja tilaus Osapuolet " Tvomaa Tarjouspyynto <ale

» As_ Oy SokoPro 4

m EyoimeL Perustiedot Dokumentit Vastaanottajat m s I Tarjoukset Kysymykset ja vastaukset
{2 KVR-urakkahanke (0)

Ly g @ === Luo uusi viesti

Uusi

| { Tagouspyynts (3)

Otsikko Viesti

Hei,

Toimin projektijohtajana kohteessa: As Oy SokoPro 4
Pyydamme ennakkotarjoustanne kohteen julkisivusta ja vesikatosta oheisten suunnitel

Rakennustydt kohteessa alkavat joulukuussa 2015. Kohde valmistuu tammikuussa 20

PO Tarjouksen jattd sahkdisesti 29.07.16 mennessa. Lisatiedot: matti meikalainen@arano.

Yst. terv. .

Muokkaa Lahetetyt viestit

ot
®
1
1
1 Matti Meikaldinen
1

1

Tarjousp ynnon Emailjakelu

Viesti Vastaanottajat

Ctsikko
\As Oy SokoPro 4:n LVI-kysely

Viesti
iesd
B I [fortName -|Si-|A-2 E === =|

Hel,

[Toimin projektijohtajana kohteessa: As Oy SokoPro 4.
Pyydamme ennakkotarjoustanne kohteen julkisivusta ja vesikatosta oheisten suunnitelmien mukaisesti.

Rakennustyot kohteessa alkavat joulukuussa 2015. Kohde valmistuu tammikuussa 2017.
[Tarjouksen jattd sahkoisesti 29.07.16 mennessa. Lisatiedot: matti.meikalainen@arano.fi
Yst terv.

atti Meikalainen

./ Design | <» HTML S Preview

! Liita tilauslinkki viestin
! Liit3 kysymyksst ja vastaukset viestin

Uusi viesti

Klikkaa Uusi-painiketta. SokoPro avaa tarjouspyynnon alkuperaisen tekstin.
Tarkista seuraavat kohdat: Otsikko ja Viesti seka maarita viestiin,
haluatko lahettaa tilauslinkin vastaanottajalle, esim. uudelle tarjoajalle.
18 Maarita viestin vastaanottaja Vastaanottajat-valilehden kautta.
Lopuksi klikkaa Lahetd-painiketta.



Tarjoukset
’ Tarjoukset-valilehdelld saat annetut tarjoukset tarkasteltaviksi. Tama vaatii,
ettd tarjousten toimittaminen on sahkdisesti sallittu. Jos tarjoaja hylkaa

tarjouspyynnon, tarjoajan rivi on punainen.

Tarjoukset

Perustiedot m Vastaanottajat | Tilaukset | Email jakelut ."s"’.‘i t

€ KVR-urakkahanke (0)

1 Tarjouspyynts i4)

E Sdhkoéisesti jatetty tarjous

Tarjouksen jittija Yhteystiedot
& Grano Granola Vesikuja 4, 02200 Espoo . -
€ Heipdesk SokoPro Vesikuja 4, 00220 Espoo

1Hylatty tarjouspyyntd

Avaa tarjous -painike

i Perustiedot-valilehti

, Perustiedot valilehdelta saat
ynakyviin tarjoajan tiedot seka
'tarjouksen jattajan viestin.

Tarjouksen fiedot

Perustiedot ™ Zsumentit

Yitys: @m=mmmmammmmmom=om=a=
Grano Oy

Tarjouksen jattaja:
Grano Granala

- Dokumentit-valilehti
1Tarjoukseen liitetyt
;dokumentit saat ndkyviin
i Dokumentit-valilehdelta.

Tarjous jatetty:
12.10.2015 14:16:00

Tarjouksen jattajan yhteystiedot:
“esikuja 4, 02200 Espoo

020333 222
helpdesk@sokopro.fi

Tarjouksen jattajan viesti:

Maoi, Tama on testi

Tarjouspyynnon tiedot:

Dokumentit

Perustiedot

Nimi Koko Kuvaus Lisatty
Tarjous As Oy SokoPro 4.pdf 39 8.10.2015 15:34:59

Huom!

Jos valitsit tarjouspyyntoa

luodessa Lukitse séhkoiset tarjoukset -
lisaominaisuuden, pystyt tarkastele-
maan tarjouksia vasta maaritettyna
paivana. Jos kyse on kahden kuoren
menettelystd, on tarjous tarkastelta-
vissa vasta sen jalkeen, kun soveltu-
vuusasiakirjat on hyvaksytty.

Paattynyt tarjouspyynto ‘Hyviksy tarjous
JattGaika Hyviksy tarjous  'Paattyneesta tarjouspyynnosta voit
12.10.2015 14:16 o----- shyvaksya tarjouksen sahkdisesti
26.09.2016 00:50 = klikkaamalla Hyvdksy tarjous -painikettal

19



Matti MeikalZinen
Tarjous jatetty:

24.9.2016 13:52:00

Tarjouksen jattdjan yhteystiedot:
Vesikuja 4, 02200 Espoo
023222111
matti.meikalainen@grano.fi

Tarjouksen jattajan viesti:
Moi, tissa on tarjous, joka on nyt valmis.

Tarjoukset

Sopimuksen voimassaoloaika

Kun olet hyvaksynyt tarjouksen, voit maarittaa sopimuksen voimassaoloajan.
Klikkaa Tallenna-painiketta. Saat tasta sahkdisen kalenterimerkinnan omaan
sahkopostikalenteeriisi, joka muistuttaa sinua sopimuksen voimassaoloajasta.

Tarjouksen tiedot

Perustiedot Dokumentit Vioimassaocloaika

Mairita valitun tarjouksen voimassaoloaika
Alkaen Paattyen

B9

20



Soveltuvuusasiakirjat
f Soveltuvuusasiakirjat -valilehdella saat annetut soveltuvuusasiakirjat tar-
kasteltavaksi.

Soveltuvuusasiakirjat

Huom!
EoEmmneITTTsTm e Soveltuvuusasiakirjat -valilehti on

Yritys Tarjouksen jattaja Yhteystiedot

.\"J Grano Oy Helpdesk SokoPro Vesikuja 4, 02220 Espoo = na kyVissa Si”Oin, kun On Valittu
' kahden kuoren menettely.

Avaa soveltuvuusasiakirjat -painike

Perustiedot-valilehti
Perustiedot valilehdelta saat
nakyviin tarjoajan tiedot seka
asiakirjojen jattajan viestin.
Taalla myos hyvaksyt tai hyl-
kaat toimijan. Allekirjoitus on
vapaaehtoinen.

Tarjouksen soveltuvuusasiakirjat

Perustiedot  [RLIILIENITE

Yritys:
Grano Oy

Tarjouksen jattaja:
Helpdesk SokoPro

Tarjous jatetty
12.11.2012 11:01:00

' Dokumentit-valilehti
! Soveltuvuusasiakirjoihin
1 liitetyt dokumentit saat

. nakyviin
:
]

Tarjouksen jattajan yhteystiedot:
Vesikuja 4, 02220 Espoo
4

123
helpdesk@sokopro.f

Tarjouksen jattajan viesti:

’ Dokumentit-valilehdelta.

Tarjouksen soveltuvuusasiakirjat

Perustiedot Dokumentit

Nimi Koko Kuvaus Lisatty

suje Sokopro opas.paf 10754 [12.11.2018 11:00:45

Jos hylkaat toimijan, avau-
tuu viesti-ikkuna, josta
voit lahettaa toimijalle
viestin suoraan. Viestiin
VoI tarvittaessa liittaa
yhden tiedoston omalta
koneelta.

Hyvaksy toimija | Hylkaa toimja BT

Huom!

Jos valitsit tarjouspyyntoa

luodessa kahden kuoren menettely -

lisaominaisuuden, pystyt tarkastele-

maan asiakirjoja vasta maaritettyna

paivana.

Tarjoukset aukeavat tarkasteltaviksi

sitten, kun soveltuvuusasiakirjat ovat

hyvaksytty. 21



P o e e e o o o o o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e - -

Huom!
f Lisakirjeiden maaritykset kuten voimassa-
oloaika ja vastaanottajat tulevat tarjous-
o (1d o (1d o L3 pyynnéSté.
Tarjouspyynnon lisakirje

Luo lisakirje
Klikkaa tarjouspyynt6 valituksi ja klikkaa Luo lisakirje -painiketta.
SokoPro luo automaattisesti tarjouspyyntoon liittyvat lisakirjeet valitun tarjouspyynnon alle.

Liita kaikki lisakirjeen dokumentit samalla kerralla.
Kun lisdkirjeeseen on lisatty dokumentit, se nakyy heti tarjoajille lataus/tilaus -sivulla.

Kun dokumentit on liitetty, voit |lahettaa tarjouspyyntddn jo ilmoittautuneille ilmoituksen uudesta lisakir-
jeestd Perustiedot valilehdella olevalla Laheta-painikkeella.

Tarjouspyyntd

» Grano Oy, Portaaliasunnot (IR-45982)

@ Tarjouspyyntd é; I:S ﬁ] I:?}- '\j»/-

-] KVR-urakkahanke (0) Poista valitut Uusi tafjouspyyntd  Sima kansioon Luo Lisakije Lataa ohjeet

ERH| Tarjouspyynts (4)

: . L . = ID Tarjouspyynnon kohde Kuvaus Alkaa
D As Oy SokoPro 4in Metalliverhoilut ja vesikatto

As Oy SokoPro 4:n
Metalliverhoilut ja vesikatio
@ As Oy SokoPro &:n LVI-kysely As Ov SokoPro 4:n
"] As Oy SokoPro 4in Lvl-kysely lisakinie 1 3102 IMetalliverhoilut ja vesikatio Hei, Toimin projekiijohtajana kohteessa: As Oy SokoPro 4. Pyy... 09.10.20)

lisakirie 1
@ as Oy SokoPro 4in LVI-kysely lisékire 2
= T T WDy Tokobro Gn urakkakysely, o

£~ (@ As Oy SokoPro &in Metalliverhoilut ja vesikatto liskire 1 & O 2081 Hel, Toimin projektijohtajana kohteessa: As Oy SokoPro 4.Pyy... 07.10.20)

&

48809 As Oy SokoPro 4:n | \Vi-kysel Hei, Toimin projektijohtajana kohteessa: As Oy SokoPro 4 Pyy. 24.00.20)

i
[ J
LY

As Oy SokoPro 4:n LVI-kysely . - : p
40891 isakire 1 Hei, Toimin projektijohtajana kohteessa: As Oy SokoPro 4 Pyy. 24.00.20

©

As Oy SokoPro 4:n LVI-kysel el e A .
40802 lisakirie 2 Hei, Toimin projekiijohtajana kohteessa: As Oy SokoPro 4 Pyy. 24.00.20)

As Oy SokoPro §:n
As e S.DFDPFUSI'I 2600 201
urakkakysely

& B

- 49493

Paivityksen 8.7.2019 muutokset:

- kaikki tarjouspyyntdon ja sen lisékirjeisiin liittyvat asetukset maaritellaan paatarjouspyyntéon
- lisakirjeisiin lisataan vain niihin liittyva aineisto

- lisdkirjeisiin ei tarvitse enaa erikseen ilmoittautua

- tarjouspyynnon ja sen lisakirjeiden lataukset ja kopiotilaukset tapahtuvat samalta sivulta

- julkiset linkit loytyvat paatarjouspyynnosta

- kaikki tarjouspyyntdon ja sen lisakirjeisiin liittyvat tilaukset, email jakelut, jatetyt tarjoukset ja
soveltuvuusasiakirjat, kysymykset ja vastaukset seka loki-tiedot [0ytyvat paatarjouspyynnosta

Huom!
Mikali tarjouspyyntd on luotu ennen 8.7.2019, se toimii edelleen
aikaisemmalla tavalla, jolloin lisakirjeet toimivat ns. omina tar-
jouspyyntéinaan ja sisaltavat kaikki niihin kohdistuvat ja jatetyt
tiedot seka aineistot.
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Kysymykset ja vastaukset -valilehti

Tarjouspyyntokohtainen Kysymykset ja vastaukset -valilehti
Luo julkinen Kysymykset ja vastaukset -sivu tarjoajille. Perustiedot-valilehdella voi maarittaa
aikarajan kysymysten esittamiselle seka milloin kysymysten vastaukset julkaistaan tarjoajille.

Voit luoda itse kysymyksen klikkaamalla Luo kysymys -painiketta ja jarjestelma antaa sinun vastata
kysymyksiin Vastaa-painikeella. Voit tehda kysymyksia ja vastauksia rajattoman maaran.
Huomioithan, etta toimittajien uudet kysymykset nakyvat tassa nakymassa.

Perustiedot Dokumentit Vastaanottajat Tilaukset Email jakelut Tarjoukset
»

Luo kysymys Als juksise vastauksis [ julkaiss vastaukset

Arvoisa Sokopron kayttaja, 1

voit luoda itse kysymyksen Klikkaamalld Luo kysymys -painiketta ja jarjestelma antaa sinun vastata kysymyksiin Vastaa -painikeella.
Voit tehdd kysymyksia ja vastauksia rajpttoman maarén. Huomioithan, ettd toimittajien uudet kysymykset nakyvat tissa nikymassa.

Kysymykset ja vastaukset: http://public.sokopgo.fi/ Quatation/Questions.aspx?crypt="2b8040Td8DkdRUGX aS00HrhIERIWE 3% 2bRL23YGUUA 2LtV DPUENMViQ%3d%:3d
Aikaraja kysymysten esittamiselle: 01.09.2018 16:35
Kysymysten vastaukset julkaistaan: 24.09.201§ 07:00

1
Kysymys

Mik& urakka on kyseessa?
Vastaus
Moi,
Tama on KVR-urakka.
Yst. terv.

Matti Meikaldinen

Esikatsele sivua

®
1
1
1
1
1

Muokkaa

Ala julkaise vastauksia | Julkaise vastaukset -painike

Julkaise vastaukset samanaikaisesti klikkaamalla ko. painiketta.

Huomioithan, etta vastaukset eivat ndy, jos olet maarittanyt

kysymysten vastauksien julkaisun tulevaisuuteen. 53
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Tarjoajan opas

Ohje
Alla ohjeet tarjoajalle:

[/ SokoPro lahettaa sinulle ensimmaisen tarjouspyyntéviestin.lImoittaudu tarjouspyyntéon tai
hylkaa tarjouspyynto. Saatuasi ensimmaisen viestin voit vastata

suoraan tarjouspyynnon tekijalle. Asetuksista riippuen saat samalla linkin Kysymykset ja
vastaukset -sivulle, johon voit jattaa kysymyksen koskien ko. tarjouspyyntoa.

Jos et ole saanut ensimmaista viestia, niin tarkista roskapostikansio sahkdpostiohjelmastal!

7llmoittautumisen jalkeen saat toisen sahkdpostiviestin ja voit ladata/tilata aineiston.
" Saman viestin kautta voit my0s jattaa sahkodisen tarjouksen ja mahdolliset soveltuvuusasia-
kirjat, jos tarjouksen tekija on nain maaritellyt. Huomioi maksaja kopiotilauksen yhteydessa!

\__l/OngeImatiIanteissa ota yhteytta osoitteeseen: helpdesk@sokopro.fi

1. Ensimmainen sahképostiviesti

Rakennustydt kohteessa alkavat joulukuussa 2015, Kohde valmistuu tammikuussa 2

Tarjouksen jattoé sahkdisesti 29.07.16 mennessa. Lisatiedot: matti. meikalainen
Yst. terv.
Matti Meikalainen

Kysymykset ja vastaukset | Questions & Answers
Onko sinulla kysyttavaa ko. tarjouspyynndsta? Klikkaa alla olevaa painiketta:

Do you have any questions about the queoatation? Click on the button below:

KLIKKAA TASTA | CLICK HERE

lImoittaudu | Sign up
llmoittaudu As. Oy SokoPro 4 tarjouspyyntdon klikkaamalla alla olevaa linkkia:

Sign up to download the As. Oy SokoPro 4 quotation documents, please click the but@® | limoittaudu tarjouspyynt66n

ILMOITTAUDU TASTA | SIGN UP HERE L R I

Hylkda | Reject
Tarjouspyynndn voit hylata klikkaamalla alla olevaa linkkia:

If you want to cancel your participation to this quotion by click link below:

HYLKAA | REJECT

I.I

24 :
' Hylk&a tarjouspyynté
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2. Tarjouspyyntdéasiakirjojen tilaus

SokoPro

As Oy SokoPro 4:n LVI-kysely
IImoittaudu tarjouspyyntoéon / Register for the quotation

Projekti: As. Oy SokoPro 4
Voimassaoloaika: 24.09.2016 klo 12:11 - 01.10.2016 klo 12:11 asti.

Mikali haluat ladata tai tilata asiakirjat tayta tietosi alla olevaan lomakkeeseen ja klikkaa Laheta-painiketta.
Taman jalkeen saat viestin sahkopostiisi, jonka kautta paaset lataamaan ko. tarjousaineiston.

Project: As. Oy SokoPro 4
Period of validity: 24.05.2016, 12:11 am - 01.10.2016, 12:11 pm.

If you want to download or order decuments, please fill your information to the form below and click send.
After form is processed you will receive an email.

By clicking the link on the email you will be redirected to download page.

Lataa tarjoajan opas tasta | Please download the offeror tutorial

Yrityksen tiedot | Company information

[ Sokonet Oy -3 ]

* Tayta pakolliset kentat | Fill the required fields

[ Vesikuja 4 ] [ 02200 ]
* Tayta pakolliset kentat | Fill the required fields * Tayta pakolliset kentat | Fill the required fields

[ Espoo ] [ 020333111 ]
* Tayta pakolliset kentat | Fill the required fields * Tayta pakolliset kentat | Fill the required fields

'Tayta yrityksesi yhteystiedot ja
! klikkaa Ldhetd-painiketta.
1Seuraavaksi saat alla olevan viestin.

1

1

. . o o essy se . 1

3. Lataa asiakirjat ja jata tarjous .
1

1

documents . You can also submit an electronic bid, if the offeror has defined it on this guotation. 1
1

1

Ystavallisin terveisin | Best regards 1
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SokoPro Helpdesk
Ohjeet | Tutonials

WWW.S0 kOp ro.com

Ladataksesi projektin As. Oy SokoPro 4 tarjouspyyntéasiakiat klikkaa alla painiketta:
To downlead project As. Oy SokePro 4 quotation documents click the button below: Lataa aineisto tai tee kO p ioti Ia us

LATAA | DOWNLOAD [ R

Jata tanous klikkaamalla alla olevaa painiketta:

Please click the button below to leave your offer:

JATA TARJOUS | LEAVE YOUR OFFER

Jata tarjous 25



.
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4. Tarjouspyyntoasiakirjojen lataaminen ja kopiotilaus

Testi
Tarjouspyyntoasiakirjat

Huom!
Valitse Tilaan-valintalaatikko
kopiotilausta tehdessal!

Ladataksesi projektin Grano Oy, Tarjouspyyntoasunnot tarjouspyyntoasiakirjat klikkaa alla olevaa

painiketta:

Tarjouspyyntdasiakirjat
Ladattu 21.8.2019 9:39

Lataa-painikkeet

Testi lisakirje 1
Ladattu (ei ladattu)

Tilaa paperiversiot

Valitse dokumentit

Ylimenevien sarjojen kustannukset maksaa tarjoaja.

Grano Oy, Tarjouspyyntéasunnot kustantaa 0 kpl tulosteita taitolla 21 taitto ja seldke.

kopiOtiIaUkseen (m] Tarjouspyyntdasiakirjat
"""""""" ® Tilajrtu (Z?’:(ilartu) i

(m} Testi lisakirje 1

Tilattu (ei tilattu)

Kopiokasittely e wsara
-------------- ® oot ________Q

[ Tilaan o
Tilaa-painike I
-------------- ° . . .

1 Tilaan -valintalaatikko

5. Jata sahkoinen tarjous

Huom!
Voit jattaa tarjouksen myos zip-tiedostona.
Enimmaiskoko tiedostolle on 1 gigatavu (Gt).

Viesti | Message

Huom!

Max. 10 liitettd per osio. Voit jattaa yli 10 liitteen tarjouksen zip-tiedostona. Kirjoita saateteksti tarjoukseen ja lisaa
litetiedostot.

Lopuksi klikkaa LAHETA TARJOUS -painiketta ja jarjestelma |3hettaa sinulle kuittauksen,

Voit paivittaa tarjoustasi tarjouspyyntoajan paattymiseen asti.

Note!

Max. 10 attachments per section. You can also add zip files. Write a message and add the attachments.

Click on the SUBMIT OFFER button and the system will send you a notification.

You can update your offer until the quotation deadline.

Lataa tarjoajan opas tasté | Please download the offeror tutorial

Soveltuvuusasiakirjat | Suitability documents

Lisas soveltuvuusasiakirjat.
Add suitability documents.

LISAA TIEDOSTOJA | ADD FILES

Tarjous ja liitteet | Offer and attachments

Lisda tarjous ja liitteet.
Add offer and attachments.

LISAA TIEDOSTOJA | ADD FILES

e Lisaa tiedosto

Huom!
Soveltuvuusasiakirjat
on lisattava tarjouk-

Tarjousasiakirjojen lataus | Offer files upload

GSelaa/Browse | ¢ Lisaa/Upload o Tyhjenna/Clear

Tiedostojen lukumaars / Count of files: 0 (0.0 B)

Sulje/Close

Valitse tai raahaa tiedostot koneeltasi
latausikkunaan ja lisaa ne tarjoukseen.
Max 10 tiedostoa/per osio

A Huom!

. Kirjoita saateteksti
tarjoukseen ja lisaa
litetiedostot.

Lopuksi klikkaa vihreaa
Ldhetd tarjous- painiketta ja
jarjestelma lahettaa sinulle
kuittauksen sahkopostiisi.

Voit paivittaa tarjoustasi
tarjouspyynnon sulkeutumi-

LAHETA TARJOUS | SUBMIT OFFER

o -
:Ldhetd-painike
4

seen ainoastaan silloin
kun tarjouspyynnon
laatija on maaritellyt
kahden kuoren kasit-
telyn ko. tarjouspyyn-
toon.

seen asti jata tarjous -pai-
nikkeen kautta.
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6. Ongelmatilanne

Jos kaytat Internet Explorer selainta,
varmista etta selaimen yhteensopi-
vuusasetuksiin ei ole lisatty osoitetta
sokopro.fi. Tarjousasiakirjojen lataus
ei toimi yhteensopivuustilassa.

Internet Explorerin yhteensopivuusasetuksia voit tarkastella
ja muokata yhteensopivuusasetuksien kautta.

Compatibility View Settings x

Print >
File
Zoom (110%)
Safety

L’\.:] Change Compatibility View Settings

Add this website:

| | [_add
Add site to Apps
i Websites you've added to Compatibility View:
View downloads Ctrl+) T
Remo

Huom!

Tassa laatikossa
El saa olla mainin-
taa SokoProsta

Manage add-ons

F12 Developer Tools

Go to pinned sites

Compatibility View settings

Internet opticns

About Internet Explorer

[+] Display intranet sites in Compatibility View
[Juse Microsoft compatibility lists
Learn more by reading the Internet Explorer privacy statement

Closa

Muissa onglematapauksissa olkaa yhteydessa SokoPro helpdeskiin.

SokoPro Helpdesk

Arkisin 9.00 - 16.00

Puh. 0200 35 211 (1.10 €/min)
helpdesk@sokopro.fi



SokoPro

Anna palautetta

Otamme mielellamme vastaan palautetta.
Kerro mielipiteesi ja klikkaa osoitteeseen:
grano.fi/palaute

Digin ja
printin
toteuttaja.
grano.fi

GRANO






